Ajuntament @ de Manresa

ALTA O CANVI DE DOMICILI AL PADRO D’HABITANTS

Documentacio

La documentaci6é per a la tramitacié presencial ha d'ésser original i en suport
paper llevat que s'indiqui el contrari.

Els documents només s'accepten en els idiomes oficials: catala o castella. Els
documents redactats en altres idiomes hauran d’'anar acompanyats de la seva
traduccio feta pel consolat o per un traductor jurat.

1. DOCUMENTACIO RELATIVA A LA IDENTITAT

Persones majors d’edat

Documentaci6 d'identitat en vigor, segons sigui el cas:

e Persones espanyoles: DNI, passaport.

e Persones de la Unié Europea, Suissa, Noruega, Islandia o
Liechtenstein: targeta de residéncia 0 passaport o document
d'identitat del pais d'origen. (En cas d'aportar Certificat NIE aquest s’ha
d’acompanyar sempre pel passaport o pel document d'identitat del pais
d’origen).

e Persones originaries de la resta de paisos: targeta de residéncia o
passaport

Persones menors d’edat

Documentacié d'identificacié personal de totes les persones menors d'edat afectades
pel tramit, segons sigui el cas:

e Majors de 14 anys: DNI, NIE o passaport.
e Menors de 14 anys: llibre de familia o certificat de naixement i, si en tenen
DNI, NIE o passaport.

2. DOCUMENTACIO RELATIVA A LA REPRESENTACIO | AUTORITZACIONS

Persones menors d'edat, seqgons siqui el cas:

- En cas de pares/mares que fan el tramit pel seu fill menor LLIBRE DE
FAMILIA/PARTIDA DE NAIXEMENT en idioma oficial.

— Cal la signatura dels dos progenitors per poder fer l'alta o el canvi de domicili
d’'un menor.

- En cas que es tracti de menors tutelats cal la presentacié de la resolucio de
tutela

Persones majors d'edat, segons sigui el cas:

La representacio s’ha d'acreditar, exclusivament, amb algun d’aquests mitjans:
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— Signatura amb certificat electronic de l'interessat en el formulari corresponent.

— Apoderament apud acta efectuat per compareixenca personal de linteressat
davant de funcionari de I’Ajuntament de Manresa.

— Acreditacio de la inscripci6 de Il'apoderament en el registre electronic
d’apoderaments de I'administracio publica competent.

- Poders notarials originals atorgats a I'efecte.

— Testimoni original d’'interlocutdries relatives a mesures de suport a la capacitat,
juntament amb el document acreditatiu de I'acceptacié del carrec; o bé
testimoni de la senténcia de tutela, curatela o prorroga de la patria potestat,
juntament amb l'acceptacio del carrec (en tots aquests casos, prévia valoracié
dels Serveis Juridics).

3. DOCUMENTACIO RELATIVA AL DOMICILI D’EMPADRONAMENT

Domicili de propietat:
Si a la base de dades de contribuents consta com a titular es comprova d’ofici

En cas que no sigui aixi cal justificar la propietat amb un dels seglients documents:

- Escriptura de propietat de I'habitatge on la persona que demana la inscripcio
ha de constar com a propietaria. En cas d'haver usdefruit cal I'autoritzacié
expressa del titular del dret, signada original i la fotocopia del seu document
d'identificacio.

- Escriptura d'acceptacio d'heréncia, en el cas d'habitatges heretats.

Domicili de lloguer:

— Contracte de lloguer vigent acompanyat de

- Factura de serveis de subministrament (llum, aigua, gas), pagat a nom del
llogater, corresponent als darrers tres mesos, on ha de constar la mateixa
denominacié del domicili especificada al contracte de lloguer. No s’accepten
rebuts de contractes de telefonia mobil o accés a internet i/o

— Ultim rebut de lloguer, pagat en els darrers dos mesos, on han de constar les
dades completes per identificar I'habitatge.

Altres situacions:

Domicili Col-lectiu

En cas que la persona sol-licitant es vulgui inscriure en un domicili col-lectiu com ara
un hotel o una residencia és necessaria autoritzacié d’empadronament del
responsable de l'entitat.

En cas de no ser el titular de I'habitatge
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Caldra comptar amb la conformitat de les persones responsables o ja inscrites al
domicili. Aquesta conformitat és necessaria en els suposits segients:

e Inscripcié en un habitatge propietat de tercers: Caldra la conformitat del
propietari de ['habitatge (acreditant la titularitat amb la documentacio
corresponent.

e Inscripci6 en un habitatge de lloguer: Caldra la conformitat del llogater del
domicili (acreditant la titularitat amb el contracte vigent).

Habitatges amb persones ja empadronades:

Si al domicili ja hi consten altres persones inscrites caldra la conformitat d'una de les
persones majors d'edat que ja hi figurin empadronades.

Si es tracta d'un nou contracte en un domicili on encara consten persones inscrites
sense relacié amb el nou sol-licitant, caldra una manifestacié del propietari confirmant
gue I'habitatge es trobava lliure d'ocupants en el moment de formalitzar el lloguer.



